Должностные инструкции звукооператора и звукорежиссера

Должностная инструкция звукооператора:

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Звукооператор относится к категории специалистов предприятия, принимается и увольняется генеральным директором.

1.2. Звукооператор подчиняется непосредственно техническому директору предприятия.

1.3. В своей деятельности звукооператор руководствуется:

· приказами (указаниями) руководства предприятия, касающимися деятельности технических служб радиовещания, 

· настоящей должностной инструкцией.

1.4. На должность звукооператора назначаются лица со средним специальным образованием без предъявления требований к стажу.

1.5. Звукооператор должен знать:

· правила технической эксплуатации; 

· основы технологии создания радиопродукции; 

· технические характеристики оборудования; 

· назначение и режимы работы применяемых технических средств; 

· способы измерения параметров, виды брака и способы его устранения; 

· основы экономики и организации труда; 

· правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

2. ФУНКЦИИ

На звукооператора возлагаются следующие функции:

2.1. Выдает радиопрограммы и рекламу в эфир.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Звукооператор должен:

3.1. Осуществлять в соответствии с установленными требованиями эксплуатацию радиотехнического оборудования.

3.2. Подготавливать оборудование к проведению записей и выдаче передач в эфир.

3.3. Выдавать радиопрограмму и рекламу в эфир в соответствии с монтажным листом.

3.4. Контролировать параметры звукового сигнала и переход на резервное оборудование.

3.5. Своевременно выявлять неисправности оборудования и принимать оперативные меры к их ликвидации.

4. ПРАВА

Звукооператор имеет право:

4.1. Требовать от руководства создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Звукооператор несет ответственность за:

5.1. Качество выдачи радиопрограммы в эфир.

5.2. Нечеткое и несвоевременное выполнение должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией.

Должностная инструкция звукорежиссера:

6. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Звукорежиссер относится к категории специалистов предприятия, принимается и увольняется генеральным директором.

6.2. Звукорежиссер подчиняется непосредственно генеральному директору предприятия.

· 6.3. В своей деятельности звукорежиссер руководствуется:

· законодательством по вопросам экономического и социального развития Украины; 

· постановлениями, распоряжениями приказами и другими руководящими материалами вышестоящих и других органов, определяющих требования, предъявляемые к художественному уровню радиопередач; 

· приказами (указаниями) руководства предприятия; 

· настоящей должностной инструкцией.

6.4. На должность звукорежиссера назначаются лица с высшим образованием без предъявления требований к стажу.

6.5. Звукорежиссер должен знать:

· передовой отечественный и зарубежный опыт в области акустики и звуковой техники; 

· звукозаписывающую и звуковоспроизводящую аппаратуру, применяемую в радиовещании; 

· акустические особенности студий, театральных и концертных залов; 

· технологию создания радиопередач; 

· отраслевые нормативные акты и методические рекомендации по организации, нормированию и оплате труда творческих работников; 

· правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

7. ФУНКЦИИ

На звукорежиссера возлагаются следующие функции:

7.1. Обеспечивает высокое художественное и техническое качество звука радиопродукции.

7.2. Проводит за пультом студийные и внестудийные записи.

8. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Звукорежиссер должен:

8.1. Работать над звуковым решением программ.

8.2. Составлять заявки на необходимые технические средства.

8.3. Руководить расстановкой микрофонов и проведением технической пробы электроакустического тракта, обеспечивать применение специальных звуковых эффектов.

8.4. Знакомить исполнителей с техникой обращения с микрофоном.

8.5. Следить за качественным и точным исполнением речевых и музыкальных текстов, правильной артикуляцией, чистотой и ритмом музыкального звучания.

8.6. Принимать участие в монтаже программ.

8.7. Проводить монтаж музыкальных фонограмм и монтажные работы по озвучанию, тонированию, наложению музыки и шумов, сведению, перезаписи.

9. ПРАВА

Звукорежиссер имеет право:

9.1. Требовать от руководства создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей.

10. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Звукорежиссер несет ответственность за:

10.1. Качество звука радиопродукции.

10.2. Нечеткое и несвоевременное выполнение должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией.

